
1 
 

Chapter – 10 

Tally.ERP 9 से ई मेल कैसे भेजे 

Tally.ERP 9 से ई मेल कैसे भेजे (How to send E Mail by Tally.ERP 9) 

Tally.ERP 9 टैली यूजसस को लेजर, पे स्ललप, बकाया लटेटमेंट, खातों की जााँच या बैलेंस कन्फमेशन, ररमाइंडर लेटर 
आदि भेजने की अनुमतत िेता है। यह बबज़नेस मनैेजमेंट को आसानी से ररपोटस तक पहंुचने में मिि करता है। 
यह ककसी भी ईमेल प्रोग्राम के बबना लटेटमेंट भेजने के ललए भी उपयोगी है। यह समय की बचत करता है| आप 
like, Gmail, Hotmail, Yahoo जैसे लोकप्रप्रय मेल सेवाओं का उपयोग करके मेल भेजने के ललए Tally.ERP 9 
को कॉस्ऩ्िगर कर सकते हैं। यूजर मेल सवसर से ईमेल भेजना भी संभव है। उिाहरण के ललए अपने कंपनी डोमेन 
का ईमेल, जैसे कक info@company.com। 

नोट: Tally.ERP 9 आपको इसके इंटऱेिस का उपयोग करके ईमेल प्राप्त करने की अनुमतत नहीं िेता है। 

Tally.ERP9 में ईमेल को कैसे कॉन्फ़िगर करें 

 सबसे पहले Gateway of Tally > F12 Configuration>E-mailing पर जाएाँ| 
 आपको एक लरीन लमलेगी जहां ईमेल कॉस्ऩ्िगर ककए गए हैं। कॉस्ऩ्िगरेशन लरीन में, पहला प्रवकल्प E mail Server है। 

आपको उस ईमेल सेवा का चयन करना होगा स्जससे आप ईमेल भेज रहे हैं। सूची में चार प्रवकल्प हैं। User Define, Gmail, 
Hotmail, Yahoo mail. मान लीस्जए कक आपका ईमेल पता yourname@gmail.com है, तो आपको सूची में से gmail 
चुनना होगा। यदि आप ककसी कंपनी के डोमेन ईमेल जैसे ‘name@yourcompany.com’ का उपयोग कर रहे हैं, तो User 
Define प्रवकल्प चुनें। 
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E-mail server 

 User defined 
 Gmail 
 Hotmail 
 Yahoo Mail 

Tally.ERP 9 में User Define ईमेल कॉस्ऩ्िगर कैसे करें| (Configure User defined email server in Tally ERP9) 

यहां मैं अपने लवयं के कलटम डोमेन ईमेल का एक उिाहरण िे रहा हंू। info@cyberdairy.com िेखते हैं कक 
इस कलटम डोमेन ईमेल को Tally.ERP9 में कैसे कॉस्ऩ्िगर ककया जाए। इस कलटम ईमेल आईडी का कॉस्ऩ्िगरेशन 
प्रववरण तनम्नानुसार है। 

 E-mail server: User defined 
 server address: mail.cyberdairy.com:25 
 Use SSL: No 
 From: वह नाम स्जसे आप सेन्डर इनबॉक्स में प्रिलशसत करना चाहत ेहैं जैसे – ABC लललमटेड, या Benny- ABC limited 
 From Email id: info@cyberdairy.com 
 Username for authentication: info@cyberdairy.com 
 Password: आपकी ईमेल आईडी का पासवडस 
 Format: 6 फॉमेट उपलब्ध हैं। 

 ASCII (Comma Delimited): यह कंप्यूटर और इंटरनेट में उपयोग की जाने वाली टेक्लट फाइल का एक फॉमेट है। 
यह फॉमेट 7 बबट बाइनरी नंबर का उपयोग करता है। ASCII में उिाहरण के ललए, वणसमाला कैप्रपटल लेटर ए में 01 
01000001 का प्रतततनधधत्व होता है। आप ASCII के बारे में अधधक जान सकत ेहैं। 

 Excel (लपे्रड शीट): Microsoft Excel ़िाइल 
 HTML (वेब पस्ब्ललशगं): आप जैसा यह पेज पढ़ रहे हैं। 
 JPEG (इमेज): यह एक इमेज फाइल है। 
 PDF (पोटेबल डॉक्यूमेंट फॉमेट): इलेक्रॉतनक िलतावेजों को कैप्चर करने और भेजने के ललए एक फाइल फॉमेट बबल्कुल 

इस्छित फॉमेट में होता है। 
 XML (डटेा इंटरचेंज): यह फॉमेट है जो मानव पठनीय और मशीन पठनीय िोनों फॉमेट में डाक्यूमेंट्स को एन्कोडडगं के 

ललए तनयमों का एक सेट पररभाप्रित करता है। आमतौर पर इस फॉमेट में ईमेल भेजना िलुसभ है। अपनी पसंि का फॉमेट 
चुनें। 

 Page size: डॉक्यूमेंट का आकार स्जसमें मेल भेजा जाना चादहए। उपलब्ध पेज का आकार A3, A4, A5, legal, letter हैं 
और आप User Define का चयन करके अपने लवयं के आकार को पररभाप्रित कर सकत ेहैं। 

 Page Orientation: Portrait या Landscape चुनें। 
 Show additional details for e-mail address: यदि आप यहां “yes” सेट करत ेहैं, तो ईमेल भेजने के िौरान contact 

person, ledger name जैसे ledger master में िजस प्रववरण का उपयोग करने में सक्षम होंगे। 
यदि आप सुरक्षक्षत SSL/TLS ईमेल सवसर का उपयोग कर रहे हैं, तो यहां एक नमूना सेदटगं्स है, आपको कॉस्ऩ्िगरेशन 
प्रववरण के ललए अपने ईमेल सवसर प्रिाता से पूिना होगा। सवसर का नाम और पोटस संख्या लभन्न हो सकती है 
जो ईमेल सवसर पर तनभसर करती है। 

https://computerhindinotes.com/what-is-ascii-code/
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टैली ईआरपी 9 में जीमेल मेल सर्वर को कॉन्फ़िगर करें। (Configure gmail mail server in Tally ERP9.) 

custom or user defined सवसर के प्रवपरीत, जीमेल को कॉस्ऩ्िगर करना आसान है। आपको बस सवसर नाम का 
चयन करने की आवश्यकता है ईमेल सवसर की सूची, सवसर का पता और नाम लवचाललत रूप से भर जाएगा। 
अपना यूज़रनेम और पासवडस इंटर करें। 

उसी तरीके से आप याहू ईमेल और हॉटमेल ईमेल को सूची से कॉस्ऩ्िगर कर सकते हैं। 

टैली से ररपोटव कैसे ईमेल करें (How to email a report from Tally) 

 टैली से ledger भेजने के ललए| 
 Gateway of Tally> Dispaly >Account Book>Ledger पर जाये| 
 वांतित लेजर का चयन करें उिाहरण के ललए Customer A, ररपोटस की अवधध का चयन करें 
 लेजर के बायीं ओर ऊपर की ओर आपको ई-मेल बटन लमलेगा उस पर स्क्लक करें या शॉटस-कट कोड Alt + M का उपयोग 

करें। 
 लरीन में मूव होने के ललए बैक लपेस को पे्रस करें Mailing screen दिखाई िेगी। लरीन में कॉस्ऩ्िगर ककया गया ईमेल पता 

लवचाललत रूप से लरीन पर भर जाता है। यदि आप उपरोक्त कॉस्ऩ्िगरेशन प्रववरण का उपयोग करके ककसी अन्य ईमेल पत े
से ईमेल भेजना चाहत ेहैं तो आप इसे बिल सकत ेहैं। ़िील्ड पर पहुाँचने के ललए एन्टर पे्रस करें: To E-mail address 

 New Address चुनें और उस address को िजस करें स्जसमें आप ईमेल भेज रहे हैं। 
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 यदि आप एक CC (Carbon copy) और BCC (Blind carbon copy) जोड़ना चाहत ेहैं, तो इसे ऊपर बताए गए िो फील्ड 
में जोड़ें। 

 Subject: ईमेल का प्रविय िजस करें उिाहरण के ललए: Account Statement from April to May 
 Additional Text If any: आप इस फील्ड का उपयोग करके ररसीवर को कुि संिेश भेज सकत ेहैं। 
 Attach File Name: यदि आवश्यक हो तो अटैचमेंट ़िाइल नाम बिलें। 
 Enter पे्रस करें आप नीच ेिी गई लाल रंग में धचस्ननत प्रवकल्पों को enable करने से पाटी को भेजी जा रही जानकारी को 

तनयंबित कर सकत ेहैं। 
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 Enter िबाएं और मेल भेजें, टैली कोई और संिेश तभी प्रिलशसत करेगा जब प्रमाणीकरण प्रवफलता (authentication failure) 
की तरह मेल भेजने के ललए कोई िुदट हो। 

 


